
内蒙古师范大学心理学院学生请假条（学院存根）  本假条必须A4纸打印（  ）号

我是    级        专业的学生          ，学号是               ，因为              ，需要请假（时间）从          到           ，去往地点           ，请假期间本人联系方式：             ，家长联系方式：            。本人保证往返途中的个人人身和财产安全，在不耽误学习课程和任何集体活动的前提下，恳请您批准，谢谢！   （必须按时销假，如果未如期销假亦未续假者，对其超过的日期按校规旷课论处）
班主任、团总支学工办老师意见:                    班主任、学院领导意见：
本人已认真仔细阅读了注意事项，并确认签名：     日 期：     销假签字、时间：
注：住宿制学生不管周六日，只要离校就必须办理请假手续，先从学院网站上下载假条打印，经班主任、领导同意签字后由本人（除特殊特殊情况外不得由代理人办理请假或事后补假）到学工办签字盖骑章有效，三天以内班主任签署，学工办批准；四天到两周班主任签署，院领导批准，两周以上教务处备案。未办理请假手续造成的一切后果自负。本请假条一式两联，一联存根，一联学生使用。                                 

………………………………签……字……盖……骑……章……有……效………………………………

[bookmark: _GoBack]内蒙古师范大学心理学院学生请假条（学生使用）  本假条必须A4纸打印 （  ）号

我是    级        专业的学生          ，学号是               ，因为                 ，需要请假（时间）从         到          ，去往地点           ，请假期间有效联系方式：             。本人保证往返途中的个人人身和财产安全，在不耽误学习课程和任何集体活动的前提下，恳请您批准，谢谢！   （必须按时销假，如果未如期销假亦未续假者，对其超过的日期按校规旷课论处）
班主任、团总支学工办老师意见:	班主任、学院领导意见：
注意事项：
1.住宿制学生不管周六日，只要离校就必须办理请假手续，先从学院网站上下载假条打印，经班主任、领导同意签字后由本人到学工办签字盖骑章有效，三天以内班主任批准，学工办签署；四天到两周班主任和院领导批准，学工办签署；两周以上教务处备案。未办理请假手续造成的一切后果自负。本请假条一式两联，一联存根，一联学生使用。                   
2..学生在离校期间必须遵守各项法律法规、校规校纪，不得从事任何违法乱纪扰乱社会治安的活动。（例如参与传销、法轮功、邪教社团、赌博、喝酒、打架斗殴等）。
3.学生离校期间不属于学校日常管理范围，在外期间必须对自己人身财产安全负责，造成的一切后果自负。
4.学生必须按时返校，返校后及时销假，如因意外情况不能按时返校必须第一时间联系本班班主任和学工办老师，告知情况。如果未按时销假，而且也没有说明原因，将按照内蒙古师范大学本科生手册的相关规定进行处理。
5.学生在外期间要与班主任保持联系，出现意外情况要第一时间告知班主任和学工办老师。
6.原则上不允许他人代为请假，如有特殊特殊情况，必须有班委出具情况说明并需要班主任签字同意，不允许事后补假。
7.学生未经同意擅自离校将按内蒙古师范大学本科生手册进行严肃处理。
8.不得前往安全措施不利的地方，自觉遵守公共秩序。

本人已认真仔细阅读了以上注意事项，并确认签名：          日  期：

